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アカウントの
削除
Outlook
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はじめに

アカウントを削除する前に、
保存しておきたいメールやアドレス帳がある場合は、
エクスポートをしておいてください。

アカウントを削除するとそのアカウントの受信フォルダや送信済みフォルダ・アドレス帳などすべてが
なくなります。
あとから見返したい、このメールは履歴として残しておきたいなどのメールがある場合は必ずエクス
ポートを行ってください。

また、メーラー上(Outlookやliveメールなどのメールソフト)に

アカウントが複数ある場合は、残すアカウントのフォル
ダに直接ドラッグアンドドロップでメールを移動するこ
ともできます。

データを
エクスポート
してください。

メール  - はじめに

アカウントを削除する前に、規定に設定の操作を完了し
てください。
削除するアカウントが規定に設定に登録されていた場合、削除ができません。
その場合、残すアカウントに規定に設定の操作を施すことで、削除ができるようになります。



3メール  -  規定に設定

1 規定に設定

操作説明

①「ファイル」
→「アカウント設定」をクリック。

taro_yamada

taro_yamada@weilli.net

②メールタブ上で、
規定に設定したいアドレスを選択
し、「規定に設定」をクリックし
ます。

samp le＠aaaaa.com

samp le＠aaaaa.com（1）

「閉じる」。

新サーバー使用のため、同じ
アドレスを登録した場合、追
加で登録したアドレスは末尾
に（1）などの表示がつきます。
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2 アカウントの削除

操作説明

①「ファイル」→「アカウント設定」クリック。

メール  - アカウントの削除

taro_yamada

taro_yamada

taro_yamada@weilli.com

net

②メールタブ上で、
削除したいアカウントを選択。

「削除」をクリック。

③「はい」をクリック。

taro_yamada net

④アカウントが削除されたことを
確認し、「閉じる」をクリック。



5

⑤削除したいアカウント上で、右クリック
「□□□□□を閉じる」をクリック。

⑥アカウントの表示がなくなります。

メール  - アカウントの削除
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