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1.表示項目設定

目次 調べたい各項目をクリックすれば、

該当のページにジャンプすることが

できます。

9.○○〇とは

2.一覧印刷、Excel・CSV出力

3.印刷帳票のファイル保存

4.書庫

5.PDCAサイクル 週間表示 (実践用)
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6.PDCAサイクル 月間表示 (計画会議用)



1 表示項目設定

3CiPS FACTORY  -  CIPSの便利機能

各一覧画面にて、リストの表示項目を端末ごとに設定することが出来ます。
表示したい項目のチェックボックスをONにすることで表示、チェックを外すと非表示となります。



2 一覧印刷、Excel・CSV出力

各一覧画面にて、選択行に対して一覧印刷、Excel出力またはCSV出力を行うことが出来ます。
Excel・CSV出力機能は、メニューによってExcel出力のみ、またはCSV出力のみの場合があります。

■ CSV出力

■ Excel出力

■ 一覧印刷
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3 印刷帳票のファイル保存

各一覧画面にて、印刷プレビューが表示される帳票については、印刷帳票をファイルで保存できます。
PDFでの印刷や、帳票をExcel形式で保存し、帳票を二次加工して使用することが可能です。

1. 印刷プレビュー画面にて、「エクセル/PDF出力」をクリックします。

2. ファイル保存画面が表示されるので、ファイルの種類をExcelまたはPDFから選択し、保存します。

3. 指定した場所にファイルが保存できます。
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■ Excel 出力した場合は、一覧印刷テンプレートの状態のままExcel で開けます。



書庫

書庫を使用することで、共有フォルダへCIPSから簡単にアクセスすることが出来ます。
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1. 「システム環境設定」をクリックし、管理者パスワードを入力します。

2. 「 フォルダを使用する」にチェックを入れて、タイトル名を入力します。
共有したいフォルダを選択して「設定保存」で書庫に表示されます。
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PDCAサイクル_週間表示(実践用）
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1. PDCAサイクル_週間表示(実践用)とは

指定した期間内のP（AMとPM）、D（実行）、C（検証）、A（改善/処置）を登録、閲覧することがで
きます。週間表示では、一週間のPDCAを表示します。

2. 登録方法

表示タイプと社員名、表示開始日を選択して、PDCAの各項目に直接入力して保存します。
AM、PM、実行、検証、改善/処置は、クリックすると直接入力できます。
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3. 表示タイプの選択

表示タイプには、個人別表示と複数社員表示があります。

選択した社員の一週間のPDCAを表示します。
表示期間は、選択した表示開始日から土日を含めた6日間になります。

3-1. 個人別表示
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複数人選択した社員の選択した表示日のPDCAを表示します。
複数社員表示では、一度に6名まで選択することができます。

3-2. 複数社員表示
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4. リスト印刷

PDCAサイクルのリストは、「リスト印刷」のボタンから印刷できます。個人別表示の場合は「個人別
PDCAサイクル」、複数社員表示の場合は「社員別PDCAサイクル」が印刷できます。
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4-1. 個人別PDCAサイクル

4-1. 社員別PDCAサイクル
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PDCAサイクル_月間表示(計画会議用)6
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1. PDCAサイクル_月間表示(計画会議用)とは

PDCAサイクル_週間表示(実践用)にて登録した、P（AM/PM）、D（実行）、C（検証）、A（改善/処
置）を指定した期間で閲覧することができます。月間表示では、選択した表示開始日より31日間の
PDCAを表示します。

2. 月間PDCAサイクル表示方法

社員名と表示開始日を選択して、選択した社員の一か月のPDCAサイクルを表示します。
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現在進行中プロダクトの共有フォルダに、関連したファイルを保存し閲覧することができます。

2-1. 現在進行中プロダクト
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